
Als Reiseveranstalter für Winterreisen nach Skandinavien suchen wir zum 

1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung: 
 

 

 

Backoffice Tour Operating 30% - Teilzeitjob in Silvaplana 
 

 

Wer wir sind 

Als Spezialist für Langlauf- und Lapplandreisen beraten wir unsere Kunden individuell und 

persönlich mit dem Ziel, unseren Gästen ein unvergessliches Reiseerlebnis zu ermöglichen – 

massgeschneidert, engagiert und variantenreich. Wir suchen ab 1. Mai eine MitarbeiterIn für 

unser kleines Team in unserem sonnigen Büro in Surlej.  

 

Deine Aufgaben 

Zu Deinen Hauptaufgaben gehören das selbständige Erstellen von Reiseunterlagen, die 

Abwicklung des gesamten Buchungsprozesses unserer Kunden und abwechslungsreiche 

administrative Arbeiten. Du betreust unsere Kunden am Telefon und kommunizierst in 

Deutsch und Englisch auch mit unseren Geschäftspartnern in Skandinavien. 

Französischkenntnisse sind von Vorteil, aber nicht zwingend.  

 

Du arbeitest mit Freude und Engagement, bist kreativ und eigenständig und verfügst über 

ein hohes Qualitätsbewusstsein. Wir schätzen humorvolle und interessierte Teamplayer, die 

Freude am Sport, der Natur und dem Reisen mitbringen. Gute Office-Kenntnisse und 

Aufgeschlossenheit neuer Medien gegenüber sind Voraussetzung für die Aufgabe. Deine 

Leidenschaft für den Norden runden Dein Profil ab. 

 

Was wir bieten 

Du arbeitest in einem kleinen, dynamischen Team an einem modernen Arbeitsplatz mit 

vielseitigen Aufgabenbereichen in Silvaplana. Du bist die rechte Hand der Backoffice 

Leiterin, die Du beim Erstellen der Reisedokumente tatkräftig unterstützt. Wir bieten ein 

persönliches und flexibles Arbeitsverhältnis mit einer branchengerechten Entlohnung.  

 

Möchtest Du diese spannende und verantwortungsvolle Herausforderung annehmen? Dann 

freuen wir uns auf Deine Bewerbungsunterlagen per Email an: 

 

tanja.beumler@sandozconcept.com 

Sandoz Concept 

Tanja Beumler 

Via da Surlej 57 

7513 Silvaplana 

 

www.sandozconcept.com 

 


